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المملكة العربية السعودية                                                                                     
وزارة   :   ...................................                                           رقـم : ................................
مصلحة :  ...................................  فرع :  ...................................              التاريخ :    /   /  14هـ  
                                          إلى أمين الصندوق 

                                            إقبضوا من : ......................................................................................
                                            لحســاب : ...................................................................................... 
	مبـلـغ
	البيــــان

	هـ
	ريــال
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	فقط وقدره :  .............................................................................................
........................................................................................................................


              الموظف المختص                                   مدير الإدارة المالية أو رئيس المحاسبة    
الاسم : ...................................................                    الاسم : ...................................................                     

 التوقيع : ..................................................                   التوقيع : ..................................................
تم استلام المبلغ أعلاه وأستخرج عنه إيصال الاستلام رقم : ......................... وتاريخ :    /   /    14هـ

                                              أمين الصندوق

الاسم : ...................................................                     التوقيع : ..................................................
                                                                                                                                                                 الأصل لأمين الصندوق 


المملكة العربية السعودية                                                         
وزارة   :   ...................................                                              رقـم : ................................
مصلحة :  ...................................    فرع : ...................................             التاريخ :    /   /  14هـ  

                                          إلى أمين الصندوق 

                                            أقبضوا من : ......................................................................................
                                            لحســاب : ...................................................................................... 
	مبـلـغ
	البيــــان

	هـ
	ريــال
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	فقط وقدره :  .............................................................................................
........................................................................................................................


 

                                                                                                                                                                 الصورة تبقى في الدفتر 


المملكة العربية السعودية                                                        نموذج رقم (2)            
وزارة   :   ...................................                                           رقـم : ................................
مصلحة :  ...................................                                          التاريخ :    /   /  14هـ  
فــرع :  .................................            هـ             ريال
  تـم استــلام مبـلـغ                                                             فقد وقدره ....................................                                           .................................................................................................................................................................................................................
من : ......................................................................................................................................................................................................
وذلك مقابل : ......................................................................................................................................................................................

بناءً على أمر القبض رقم : .......................................................... وتاريخ :    /   /  14هـ    

   الأصل لدافع النقود

الصورة الأولى  للمحاسبة 

 الصورة ثانية تبقى في الدفتر


المملكة العربية السعودية                                                        نموذج رقم (2) ت            
وزارة   :   ...................................                                           رقـم : ................................
مصلحة :  ...................................                                          التاريخ :    /   /  14هـ  
فــرع :  .................................
اسم دافع النقود : ..............................................................................................................................................................
نوع المستند : ................................................................... رقمه : ..........................  تاريخه :    /   /  14هـ    

	مبـلـغ
	البيــــان

	هـ
	ريــال
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	المبلغ المحصل وقدره :  ....................................................................
....................................................................................................................


 


 الأصل لدافع النقود


المملكة العربية السعودية                                                       نموذج رقم (2) ت 
وزارة   :   ...................................                                           رقـم : ................................
مصلحة :  ...................................                                          التاريخ :    /   /  14هـ  

فــرع :  .................................
اسم دافع النقود : ................................................................................................................
نوع المستند : ................................................... رقمه : ..........................  تاريخه :    /   /  14هـ    

	مبـلـغ
	البيــــان

	هـ
	ريــال
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	المبلغ المحصل وقدره : .........................................................
..............................................................................................


 

	هـ
	ريــال
	بيان

	
	
	ما قبله 
المبلغ المحصل الجملة

	   
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                                                                                                                                    الصورة الأولى للمحاسبة 

                                                                                                                                                             الصورة الثانية تبقى في الدفتر
أسم الوزارة أو المصلحة /                                                                                                 نموذج رقم  - 3- 

	رقم الفصل
	
	
	 

	
	      
	
	

	رقم الفرع
	
	
	


بيان بالإيرادات التقديرية للسنة  المالية     14/    14 هـ

	م
	رقم الحسـاب 
	اسـم الحسـاب
	المبالغ بآلاف الريالات

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	


        وبذلك تصبـح الإيـرادات التقديرية للسنة المالية    14 /    14 هـ المتوقع تحصيلها مبلغ
 مقداره (                             ) ريال.

              مسجل الإيـرادات 
   رئيـس قسـم المحاسـبة

     مديـر الإدارة الماليـة 

  مرفق رقم (4/أ)
نموذج إيداع إيرادات حكومية بالعملة المحلية لدى مؤسسة النقد العربي السعودي 

	الرقم : ........................................ التاريخ       /       /     143هـ
	المرفقات:............................................................
	
	يعبـــأ من قبـــــل الجهة المودعــــــــة


	اسم الجهة المودعة : .............................................
	بواسـطة : ...............................................
	
	

	لصالح / ...............................................................
	
	
	

	
	الفصل
	الفرع
	القسم
	التسلسل
	الإدارة التابعة
	الأقسام التابعة
	
	

	رقم الجهة المودعة
	
	
	
	
	
	
	
	

	رقم الجهة المستفيدة
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	 
	 هلله
	ريال
	 
	اسم الحساب
	رقم الحساب
	ملاحظات
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	فقــط:
	
	

	
	[]  نقـــداً.        [] شيك.
[]  حواله.       [] أخرى.
	
	
	

	
	
	
	
	

	السنة المالية : .......................................... للفترة من:         /      /    143هـ إلى:        /       /    143هـ

إيضاحات:          ...................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

 وظيفة المسؤول : _______________________ الاسم: ________________ التوقيع:
	


	تم القيد لجاري المالية لدى مؤسسة النقد بتاريخ:         /      /    143هـ الموافق:         /         /                  م
من قبل فرع: ............................... بالعملية رقم: ............................ رقم التسلسل: ..............................................................
توقيع المفوضين عن المؤسسة التوقيع.          _________________        _________________
	
	يعبا من قبل المؤسسة


(يجب تعبئة النموذج حسب التعليمات الموضحة في الخلف) 
                                                                                                                                            مرفق رقم (4/ب)
نموذج إيداع إيرادات حكومية بالعملة الأجنبيـة  لدى مؤسسة النقد العربي السعودي 

	الرقم : ....................................... التاريخ       /       /    143هـ
	المرفقات: ..................................................................
	
	يعبـــأ من قبـــــل الجهة المودعـة (ماعدا عمود المبلغ بالريال وسعر التحويل والتفقيط فهي من مسئولية المؤسسة


	اسم الجهة المودعة : ...............................................
	بواسـطة : .....................................................
	
	

	لصالح / ...............................................................
	
	
	

	
	الفصل
	الفرع
	القسم
	التسلسل
	الإدارة التابعة
	الأقسام التابعة
	
	

	رقم الجهة المودعة
	
	
	
	
	
	
	
	

	رقم الجهة المستفيدة
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	 
	 
	
	هلله
	ريال
	 
	اسم الحساب
	رقم الحساب
	ملاحظات
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	فقــط :
	
	

	
	
	سعر التحويل
 []  شيك.      [] حواله .
	
	
	

	
	
	
	
	

	السنة المالية : .......................................... للفترة من:         /      /    143هـ إلى:        /       /    143هـ

إيضاحات:  ............................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................
 وظيفة المسؤول : _______________________ الاسم: ________________ التوقيع:


	


	تم القيد لجاري المالية لدى مؤسسة النقد بتاريخ:         /      /    143هـ الموافق:         /         /                  م
من قبل فرع: ................................ بالعملية رقم: ............................ رقم التسلسل: .................................................................
توقيع المفوضين عن المؤسسة التوقيع . _______________________          _______________
	
	يعبأ من قبل المؤسسة


 (يجب تعبئة النموذج حسب التعليمات الموضحة في الخلف) 
مرفق رقم (5)
تعليمات تعبئة نموذجي إيداع الإيرادات الحكومية لدى

مؤسسة النقد العربي السعودي

1) يستخدم هذان النموذجان لإيداع الإيرادات الحكومية بالريال السعودي أو بمختلف العملات الأجنبيـة نقداً أو بواسطة الشيكات والحوالات.

2) يجب استخدام نموذج مستقل لكل وسيلة دفع (نقد ، شيكات ، حوالات).

3) لايجـوز توريد أكثـر من عشرين شيكاً ضمن النموذج الواحـد.

4) يعبأ النموذج طباعـة وإن تعذر ذلك تكون الكتابة بخط واضح مع التأكـد من وضوح الصور.

5) يجب تعبئة جميع الخانات مع ملاحظـة التالـي :

· الرقم في أعلى النموذج يحـدد من قبل الجهة المودعـة ، حتى لو تم الإيداع بواسطة جهات أخرى مثل البنوك المحلية.

· يجب تدوين الرقم الجبائي للجهة المودعـه كاملاً حسب الأرقام التي تم تحديدها في اللائحة. وإذا كانت الجهة المودعـة ليست هي المستفيدة من الإيراد فيجب تدوين الرقم الجبائي للجهة المستفيده في الخانة المخصصة لذلك.
· لايجوز إيداع الايراد لحسـاب رئيسي إذا كان له حسـاب فرعي , ويكتفى بتدوين رقم الحساب الفرعي في خانة " رقم الحساب " وفي حالة عـدم وجود حسـاب فرعي يدون رقم الحسـاب الرئيسي.

· يتم تدوين بيانات الشيكات أو الحوالات في خانة " الايضاحات " وفي حالة عـدم كفاية المساحـة فيمكن تدوينها في بيان مستقل يرفق مع النموذج .

بالنسـبة لنموذج الإيـداع بالعملـة الأجنبيـة :

· يكتب اسم العملة المودعة أعلى العمود الأول.

· العمود الخاص بالمبلغ المعادل بالريال وسعر التحويل وتفقيط المجموع تتم تعبئته من قبل مؤسسة النقد العربي السعودي.

6) يجب توقيع النموذج من المسؤول في الجهة التي تولت التوريد بعد تأكـده من صحـة جميع البيانات.

7) توزع نسخ النموذج على النحو التالـي :

· الأصل لوزارة المالية - الإدارة العامة للحسابات.

· نسخة (اللون الأصفر) للجهة الرئيسية المستفيدة – الإدارة المالية.

· نسخة (اللون الأحمر) لمؤسسة النقد – إدارة حسابات الحكومة.

· نسخة (اللون الأزرق) لمؤسسة النقد – الــفــرع المنفذ .
· نسخة (اللون الأخضر) للجهة المودعـة.
8) لا يعتد بالنموذج كمستند إيداع مالم يحمل توقيع المفوضين عن المؤسسة ورقم عملية الايداع.
أسم الوزارة أو المصلحة /                                                                                                                                                            نموذج رقم - 6 - 

	رقم الفصل
	
	     
	 

	
	
	
	

	رقم الفرع
	    
 
	   
	


بيان بالمحصل الفعلي خلال السنوات الثلاث الماضية والمقدر للسنة المالية القادمة 

          
المبالغ بآلاف الريالات

	رقم الحساب
	اسم الحساب
	السنة المالية 
	النصف الأول من السنة 
المالية   14 /    14هـ
	المتوقع للسنة المالية

14 /   14 هـ

	
	
	14  /    14هـ
	14 /    14هـ
	14 /    14 هـ
	
	

	
	
	عدد العمليات*
	الإيراد الفعلي
	عدد العمليات*
	الإيراد الفعلي
	عدد العمليات*
	الإيراد الفعلي
	عدد العمليات
	الإيراد الفعلي
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	
	
	
	
	
	
	


       *     يقصد بحقل عدد العمليات عدد حالات التحصيل أو عدد حالات تقديم الخدمة  أو ما يعكس حجم عمليات الإيراد الفعلي .

                                                              إقرار مالي -  للاستبعاد من الإيرادات *




مرفق رقم (7/أ)

اسم الوزارة أ والمصلحة /                                                                                                                                  

	رقم الفصل
	
	                                                                                                                 رقم الإقرار :
	    

	
	
	
	

	رقم الفرع
	
	تاريخــــــه  :
	/      /    14هـ

	
	
	
	


	صافي الإستحقاق
	إسم صاحب الإستحقاق
	رقم السجل المدني أو السجل التجاري

(رئيسي/فرعي)
	مستند القيد في الإيرادات
	الحساب المقيد به المبلغ

	هـ
	ريــــال
	
	
	رقمـه
	تاريخـه
	رقمــه
	اسمه

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	فقـــط مقــداره /                                                                                                                                 ريـــــال.


بناء على المطالبـة المرفقـة المقدمـة مـن / ___________________________ بصرف المبلغ الموضح أعـلاه لقاء مستحقاته عن / _________________________________ والمقيد بحسـاب الإيرادات بالمستند الموضح أعـلاه والمرفق نسخة منه والذي لم يتمكن من استلامه في حينه بسـبب / _________________________ وحيث صدر القرار / الأمر المرفق رقم ___________ وتاريخ    /    /     14هـ بالموافقة على صرف المبلغ أعـلاه بعـد استكمال الإجراءات النظامية ، واستناداً على المواد أرقام (36-44) الواردة بلائحة نظام إيرادات الدولة تقر الإدارة المالية بأحقيـة المذكور أعـلاه بالمبلغ المشار إليـه وعـدم أسبقيـة صرفه من حـ / الإيـرادات .

  محاسـب الإيـرادات 


 رئيـس الحسـابات

          مدير عام الإدارة المالية
       المراقب المالي 
         الختــم
الاســم:




الاســم:



الاســم:


      الاســم:

التوقيع:




التوقيع:



التوقيع:


      التوقيع:

*  الإقرار المالي (7/أ) خاص بطلبات الاستبعاد التي ينبغي موافقة وزارة المالية عليها .

إقرار مالي -  بشأن طلب صرف مبالغ مستحقات الأفراد بالاستبعاد من الإيرادات *

اسم الوزارة أو المصلحة /                                                                                                                                                           مرفق رقم (7/ب)

	رقم الفصل
	
	                                                                                                                                         رقم الإقرار :

	

	
	
	                                                                                  

	رقم الفرع
	
	                                                                                                                                 تاريخـــــــه :
	/   /   14هـ

	
	
	
	


	صافي الاستحقاق
	الحساب
	اسم صاحب الاستحقاق
	رقم وتاريخ مستند التعلية في حساب الأمانات
	رقم وتاريخ مستند الإزالة إلى حساب الإيرادات
	رقم وتاريخ قيد المطالبة المقدمة من صاحب الاستحقاق
	رقم السجل المدني لصاحب الاستحقاق

	هـ
	ريال
	رقمه
	أسمه
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	فقـــط مقــداره / __________________________________________________________ ريـــــال.


بناء على المطالبـة المرفقـة المقدمـة مـن / ___________________________ بصرف المبلغ الموضح أعـلاه لقاء مستحقاته عن / _________________________________ والمقيد بحسـاب الإيرادات بالمستند الموضح أعـلاه والمرفق نسخة منه والذي لم يتمكن من استلامه في حينه بسـبب / _________________________ وحيث صدر القرار / الأمر المرفق رقم ___________ وتاريخ    /    /     14هـ بالموافقة على صرف المبلغ أعـلاه بعـد استكمال الإجراءات النظامية ، واستناداً على المواد أرقام (39-44) الواردة بلائحة نظام إيرادات الدولة تقر الإدارة المالية بأحقيـة المذكور أعـلاه بالمبلغ المشار إليـه وعـدم أسبقيـة صرفه من حـ / الإيـرادات .

  محاسـب الأمانات 
     محاسب الإيرادات    رئيس المحاسبة             مدير عام الإدارة المالية
       يعتمد إجازة الصرف المراقب المالي
الاســم:


 الاســم:

      الاســم:


الاســم:



الاسم : 

التوقيع:


 التوقيع:
               التوقيع:

         التوقيع :



التوقيع :

       












   الختـــــــــــــم

* الإقرار المالي (7/ب) خاص بطلبات الاستبعاد التي يتم الموافقة عليها من قبل المراقب المالي .
                                                                                                          نموذج رقم - 11-   

خلاصة الإيرادات التي تم قيدها وتسجيلها بالدفاتر شهر /                              عام      14 هـ
اسم الوزارة  أو المصلحة /                                                                                                                                      

	رقم الفصل
	
	 
	 

	
	
	
	

	رقم الفرع
	
	
	   


	رقم الحساب
	اسم الحساب

	التقدير الكامل العام
	المحصل خلال الشهر الجاري
	المحصل خلال الأشهر السابقة
	الجملـــــة
	نسبة التحصيل إلى تقديرات العام %

	
	
	هـ
	ريــــــال
	هـ
	ريــــــال
	هـ
	ريــــــــال
	هـ
	ريـــــال
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	
	
	
	
	
	
	




   مســجـل الإيـــرادات


              مســجل اليوميــــة


    مديــر الإدارة الماليــة

  الختــــم

الاســم:





الاســم:




الاســم:


التوقيع:





التوقيع:




التوقيع

                                                                                                                                                                                                                                              نموذج رقم -12-

أسم الوزارة أو المصلحة /

	رقم الفصل
	
	     
	 

	
	
	   
	  

	رقم الفرع
	      
	
	


بيان بالمبالغ التي تم استبعادها من حـ / الإيرادات بموافقة وزارة المالية خلال الربع (            ) لعام    14هـ
	مســـــتنــد الموافقــــة
	تاريخ التسجيل
	رقم أمر الدفع
	رقم السجل (م.ت)
	اسم المستفيد
	رقم الحساب
	المبلغ
	م

	تاريخـه
	رقم خطاب الوزارة
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمالي قدره / ....................................................................................................................................................................... ريــــــــــال.
	
	


    كاتب الإيـرادات (المحاســب)



       مديـر الشؤون المالية (المحاســبة)

                   الختـــم

الاسم
:






الاســـم
:


 




التوقيـع
:






التوقيـع


                                                                                                                                                                                                       نموذج  رقم -13-                                      
     أسم الوزارة أو المصلحة /

	رقم الفصل
	
	     
	 

	
	
	   
	  

	رقم الفرع
	      
	
	


بيان بالمبالغ التي تم استبعادها من حـ / الإيرادات من قبل المراقب المالي خلال الربع (           ) لعام   14هـ
	مستند الصرف
	    مستند الازاله لحساب الإيرادات
	رقم السجل المدني
	اسم المستفيد
	رقم الحساب
	أسم الحساب
	المبلغ
	م

	تاريخه
	رقمه
	تاريخه
	رقمه 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمالي قدره / ...................................................................................................................................... ريــــــــــال.
	
	


كاتب الإيـرادات (المحاســب)
               مديـر الشؤون المالية (المحاســبة)

                      المراقب المالي                           الختـــم
الإســـم :


          الاســـم
:




       الاسم :


 



التوقيـع :


         التوقيـع
:




     التوقيع :

                                                                                                                                                                                                            نموذج     رقم -14-

اسم الوزارة أو المصلحة /

	رقم الفصل
	
	
                
     
	
 

	
	
	
	

	رقم الفرع
	
	
       
   
	


                                                 بيـان بالمديـونيـات المستحقـة لخزينـة الدولـة

	التسلسل
	مقدار المديونية
	اسم المدين/شركة/مؤسسة/فرد #
	تاريخ نشوئها
	ما هيتها
	رقم السجل التجاري والمدني
	مقدار المسدد منها
	تاريخ آخر مطالبة

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


كاتب الإيرادات (المحاسب)


      مدير الشؤون الماليـة (الحسابات)



ختم الجهة الإدارة              

  الاســـم:





الاســــم:

  التوقيع:





التوقيـع:

#  في حالة كون المدين شركة أو مؤسسة فتسجل أسماء ملاكها تحت اسم الشركة.
مدير الإدارة المالية أو رئيس المحاسبة


الاسـم : .................................................


التوقيع : ...................................................








الموظف المختص


الاسـم : .................................................


التوقيع : ...................................................





































































































ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ





أمر القبض


نموذج رقم (1)











الموظف المختص


الاسـم : .................................................


التوقيع : ...................................................





مدير الإدارة المالية أو رئيس المحاسبة


الاسـم : .................................................


التوقيع : ...................................................











إيصال استلام  نقود




















أمين الصندوق


الاسـم : .................................................


التوقيع : ...................................................





الختم














إيصال تحصيل النقود








المحصل


الاسـم : .................................................


التوقيع : ...................................................





الختم








إيصال تحصيل نقود





الختم 





المحصل 


الاسـم : .................................................


التوقيع : ...................................................














أمر القبض


نموذج رقم (1)
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